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1.如何進入系統 

產學專班學生輔導管理系統網址為：https://ceiams.ncut.edu.tw 

另可至學校單簽 e 化平台 2.0，使用單簽帳密輸入帳號及密碼後，即可登入（如單簽 e 化平台 2.0 無

法登入，需洽電算中心施彥任）。 

登入後可看到資料管理、各類表單、報表、簽核文件、系統管理、公告欄、調整頁面尺寸大小、通

知等介面。 

 
 

https://ceiams.ncut.edu.tw/
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2.各類表單 

2.1 學生訪談紀錄表 

簽核流程：學生新增訪談紀錄＞輔導老師簽核>計畫主持人簽核>系主任簽核。 

 

⚫ 【新增訪談紀錄】：點選新增訪談紀錄表，自動代入專班名稱、合作廠商、訪談學生，

對於工作內容與學習狀態評估及合作廠商與人員互動狀況評估等２大項問題進行選填

（僅單選），完成後按送出下一關或儲存表單。 

（1） 對工作內容與學習狀態的評估：對於目前地點、職能訓練與輔導課程、職務及

工作內容、工作時段安排、自己出缺勤狀況及目前工作自我表現的滿意程度。 

（2） 對合作廠商與人員互動狀況的評估：對於主管領導及管理、主管同事關係互動、

指導人員給與教導、目前職務調整、薪資待遇、目前工作環境的滿意程度。 
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⚫ 【操作／詳細資料】：可點選該筆表單後按操作，點選詳細資料檢視表單填寫內容。 
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⚫ 【操作／列印】：選取該筆表單後按操作，點選列印即可。 
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⚫ 【操作／檢核簽核流程】：點選簽核流程後，可檢視該筆文件所有角色人員簽核歷程。 

 

 
 

⚫ 【操作／取消送件】：按操作後並點選取消送件，可將簽核中表單取消。 
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2.2 產攜專班職場實習紀錄 

簽核流程：學生填寫產攜專班職場實習紀錄 >輔導老師簽核>計畫主持人簽核>系主任簽核。 

 

2.2.1 實習紀錄填報 

⚫ 【操作／編輯】：選取狀態為「尚未填寫」的職場實習紀錄，按操作後進入該筆

紀錄填寫表單。 

註：系統會自動帶出最新一筆尚未填寫職場實習紀錄。 
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⚫ 【操作／詳細資料】：可點選該筆表單後按操作，點選詳細資料檢視表單填寫內

容。 

 

 
 

⚫ 【操作／印列】：可點選該筆表單後按操作，點選列印即可。 
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⚫ 【操作／檢核簽核流程】：點選簽核流程後，可檢視該筆文件所有角色人員簽核

歷程。 
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3.簽核文件 

3.1 待簽核文件 

相關角色人員待核表單皆在此操作，可點選右上角鈴鐺 顯示或點選【簽核文件／待簽

核文件】皆可作業，送出後表單流程才能續送下一關。 

 
 

3.2 已簽核文件 

曾簽核過文件皆可在此查詢，並可依需求篩選文件送出時間、狀態、文件類型、合作廠商、

學生等資訊。 

註：如有輔導老師會辦之產攜專班職場輔導紀錄，學生簽核完成後會在此功能內留存檢視。 

 

⚫ 【操作／詳細資料】：可點選學生實習異常通報表單後按操作，點選詳細資料檢視表

單填寫內容。 

 

 

⚫ 【操作／檢視簽核流程】：點選簽核流程後，可檢視該筆文件所有角色人員簽核歷程。 

 


