
校外實習管理系統-

學校實習輔導教師篇

研發處實習就業組



 登入系統方式
登入系統方式

從研發處首頁->點選「校外實習管理系統」登入 教師：請用教師篇帳號及密碼
學生：請用學生篇帳號及密碼
職員：請用差勤系統帳號及密碼

系統網址：https://internship.ncut.edu.tw/login#
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簡報大綱

簡報大綱

表單類型 實習階段 項目
頁碼

必要表單

壹、實習前
(一)校外實習合作單位基本資料表(紙本簽核) 4

(二)校外實習單位評估表(紙本簽核) 5

(三)學生個別實習計畫(紙本簽核) 6

貳、實習中
校外實習訪談紀錄(線上流程) 8-11

學生校外實習月誌(線上流程) 12-13

參、實習結束前
(一)學生校外實習心得報告(線上流程) 15-16

(二)校外實習檢核表(線上流程) 17
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校外實習管理系統-

學校實習輔導教師篇

壹、實習前表單

研發處實習就業組



壹、實習階段：實習前

壹、實習階段：實習前 (1/3)

法規附件四：校外實習合作單位基本資料表(1/1)

4

1

2

點選「校外實習合作單位基本資料表」->點選「點此下載空白表單填寫，進行紙本
簽核作業」->紙本簽核完成後，將紙本提供至系上，由系承辦上傳至該系統。



壹、實習階段：實習前

壹、實習階段：實習前 (2/3)

法規附件五：校外實習單位評估表(1/1)

5

1

2

點選「校外實習合作單位評估表」->「點此下載空白表單填寫，進行紙本簽核作業」，
下載檔案後，請列印紙本進行紙本簽核流程，簽核完成，請將紙本提供至系上，由系
承辦人員上傳至該系統。



壹、實習階段：實習前

壹、實習階段：實習前 (3/3)

法規附件十四：學生個別實習計畫(1/1)

6

學校輔導教師僅須在紙本的個別實習計畫簽核。
系辦須協助上傳最終簽核完成之PDF檔至校外實
習管理系統。



校外實習管理系統-

學校實習輔導教師篇

貳、實習中表單

研發處實習就業組



貳、實習階段：實習中

貳、實習階段：實習中 (1/6)

法規附件十：校外實習訪談紀錄(1/4)

8

1
3

2

點選「校外實習訪視紀錄」 -> 點選「學年度、學期」->「新增紀錄」。



貳、實習階段：實習中

貳、實習階段：實習中 (2/6)

法規附件十：校外實習訪談紀錄(2/4)

9

4

5

填寫「訪談日期」->「訪談方式」->填寫「校方訪談人」。



貳、實習階段：實習中

貳、實習階段：實習中 (3/6)

法規附件十：校外實習訪談紀錄(3/4)

10

6

點選「訪談內容」。



貳、實習階段：實習中

貳、實習階段：實習中 (4/6)

法規附件十：校外實習訪談紀錄(4/4)

11

7

上傳「實習輔導教師與學生合照照片」 ->點選「送出」。
點選送出後，可會到系主任端進行線上簽核流程。



貳、實習階段：實習中

貳、實習階段：實習中 (5/6)

法規附件十一：校外實習月誌(1/2)

12

1

學生按「送出」校外實習月誌後，實習輔導教師畫面的「右上角」會出現「待簽
(件數)」，故點選「待簽(件數)」，可出現簽核明細。

2

點選「簽核」。



貳、實習階段：實習中

貳、實習階段：實習中前(6/6)

法規附件十一：校外實習月誌(2/2)

13

3
若點選「送出」，完成簽核作業，將送至系主任線上簽核；
若點選「退回」，則退回給學生修改。



校外實習管理系統-

學校實習輔導教師篇

參、實習結束前資料

研發處實習就業組



參、實習階段：實習結束前(1/3)

參、實習階段：實習結束前
法規附件十二：學生校外實習心得報告(1/2)

15

1

學生送出「校外實習心得報告」後，實習輔導教師登入該畫面，
右上角會呈現「待簽(件數)」 。

2

即出現待簽核表單明細，點選「簽核」，進行線上簽核流程 。



參、實習階段：實習結束前(2/3)

參、實習階段：實習結束前
法規附件十二：學生校外實習心得報告(2/2)

16

3

若點選「送出」，代表實習輔導教師同意學生之校外實習心得報告，系統會進
行存檔作業；若點選「退回」，代表實習輔導教師要求學生檢視自己所填寫的
心得報告進行修改，退回至少要輸入2個字退件原因。



參、實習階段：實習結束前(3/3)

參、實習階段：實習結束前
法規附件六：學生校外實習檢核表(1/1)

17

1

點選「待簽」後，會出現待簽核明細。

2

3

點選「簽核」後，按「送出」
，完成線上簽核程序。



敬請指教


